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                                                       ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
заведующего учебным кабинетом
Общие положения
1.1. Заведующим учебным кабинетом образовательного учреждения назначается лицо, имеющее высшее професси​ональное либо среднее специальное образование и ведущее преподавание в образовательном учреждении.
1.2. Заведующий кабинетом назначается и освобождает​ся от должности директором учреждения.
1.3. Заведующий кабинетом должен знать:
1.3.1. Конституцию РФ.
1.3.2. Законы РФ.
1.3.3. Постановления Правительства РФ.
1.3.4. Решения федеральных органов управления образова​нием по вопросам образования и воспитания обучающихся.
1.3.5. Основы физиологии и гигиены.
1.3.6. Правила и нормы охраны труда, техники безопасно​сти и противопожарной защиты,
         антитеррористических мероприятий и последовательность ликвидации  террорис-
         тических актов.
1.3.7. Перечень необходимого оснащения учебного каби​нета по своему профилю.
1.3.8. Устав учреждения.
1.3.9.
Правила внутреннего трудового распорядка.
2. Должностные обязанности
Заведующий учебным кабинетом:
2.1. Руководит деятельностью учебного кабинета.
2.2. Принимает меры по оснащению учебного кабинета современным оборудованием, средствами обучения, нагляд​ными пособиями.
2.3. Составляет паспорт комплексного методического обеспечения учебного кабинета; готовит кабинет к аттеста​ции и переаттестации.
2.4. Обеспечивает сохранность оборудования и инвента​ря, соблюдение санитарно-гигиенических требований, пра​вил и норм охраны труда и техники безопасности.
2.5. Организует и участвует в профилактике терроризма, минимизации и ликвидации его последствий. 
3.
Права
Заведующий учебным кабинетом имеет право:
3.1. Представлять на рассмотрение директора учреждения предложения по вопросам деятельности структурного под​разделения.
3.2. Получать от руководителей и специалистов учреждения информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.
3.3. Требовать от руководства учреждения создания условий для нормальной работы.
4.
Ответственность
Заведующий кабинетом несет ответственность:
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение сво​их обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкци​ей, — в соответствии с трудовым законодательством РФ.
4.2. За правонарушения, совершенные в период осу​ществления своей деятельности, — в соответствии с граж​данским, административным и уголовным законодательст​вом РФ.
4.3. За причинение материального ущерба — в соответ​ствии с законодательством РФ.
5.
Изменение Инструкции
Инструкция подлежит пересмотру в случае изменения функций работника из-за изменения структуры учреждения, штатного расписания, перераспределения обязанностей в связи с производственной необходимостью и т.д.
С должностной инструкцией ознакомлены:
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


