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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
СТОРОЖА
1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-квалификационной характеристики по общеотраслевой профессии рабочего «сторож», утвержденной – постановлением Министерства труда Российской Федерации.
1.2. Сторож принимается на работу и увольняется с работы директором образовательного учреждения без предъявления требований к образованию и опыту работы.
1.3. Сторож подчиняется непосредственно директору учреждения.
1.4. В своей работе сторож руководствуется правилами и инструкциями по охране зданий и сооружений; общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, правилами в профилактике терроризма, минимизации и ликвидации его последствий,  а также Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка учреждения и настоящей инструкцией.
1.5. Сторож должен знать:
- правила и инструкции по охране объекта;
- границы охраняемого объекта;
- номера телефонов: 2-43-81 – пожарная часть с. Прокоп-Салда

2-01 – пожарная часть г. Верхотурья

2-02 – милиция

89527251154 – и.о. директора школы

             2-43-49 – глава сельской управы

2.Функции:
2.1.Основное назначение должности сторожа – охрана зданий, сооружений, имущества школы во внеурочное время.
3. Обязанности
3.1. Проверяет целостность охраняемого объекта (входа и выхода в зданиях школы). Производит обход пришкольного участка, с закрытием дверей и калиток. 
Включает и выключает уличное освещение. 
3.2. Проверяет освещенность кабинетов, коридоров (один раз в начале дежурства).
3.3. Совершает наружный и внутренний обход каждые 2 часа. Обходит здание с целью проверки закрытия окон, форточек. Обходит территорию школы с целью обнаружения бесхозных ящиков, сумок, пакетов.
3.4. При выявлении неисправности (взломанные двери, окна, замки) докладывает об этом лицу, которому он подчинен, представителю администрации и дежурному по отделению милиции, принимает меры по охране следов преступления до прибытия представителей милиции.

3.5. При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную команду и дежурного по отделению милиции, принимает меры по ликвидации пожара.

3.6. Соблюдает правила личной гигиены, своевременно проходит медицинский осмотр, лабораторные обследования.
3.7. Соблюдает правила техники безопасности и противопожарной безопасности, принимает участие в профилактике терроризма, минимизации и ликвидации его последствий.
3.8. Не допускает  в здание школы во время дежурства посторонних лиц.
4. Права
4.1. Сторож имеет право на ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 28 календарных дней, а также пользуется правами, предусмотренными ТК РФ и другими законодательными актами.

4.2. Сторож имеет право предлагать на рассмотрение руководителя предложения по совершенствованию работы,  связанной с предусмотренными настоящей Должностной инструкцией обязанностями.

4.3. На выделение  караульного помещения.
5. Ответственность
5.1.За неисправное (ненадлежащее) исполнение без уважительных причин, Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказом и распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией сторож несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством.
5.2.За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнение) своих должностных обязанностей сторож несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
6.Взаимоотношения. Связи по должности.
6.1.Сторож работает в режиме нормированного рабочего дня с 18.00 до 06.00 час. (без права сна) по графику,  составленному, исходя из 40-часовой рабочей недели, и утвержденному директором школы.
6.2.Сторож проходит инструктаж по технике безопасности и пожарной безопасности под руководством директора школы
С инструкцией ознакомлены:
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                (подпись)                                                                                      (дата)
__________________________                                             _________________
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